
生活の木ハーバルライフカレッジの校則 ～受講にあたってのお願い～（原宿表参道校・オンライン校） 
※ご受講にあたり、以下、ご了承の上お申し込みをお願い致します。

① · 申込・休講・開講判断及び中止について 
 各講座とも、定員になり次第締切りとさせていただきます。尚、キャンセル待ちのご予約
を承ります。 
 お申込が最少開講人数に達しない場合、講座の開講を延期又は中止することがございます。 
 開講については、講座開講日（連続講座については初回開講日）１週間前をめどに決定
いたします。中止の場合は、お申込された方へその旨を連絡致します。 
 台風やその他の天変地異、交通機関の運休、ストライキ等、その他の事情により、やむ
を得ず休講となる場合がございます。その場合は日程変更、講師代行にて講座を設定
致します。 
 講師の都合により、やむを得ず休講、日程変更、講師代行となる場合がございます。
 講座により、年令、性別の制限がある講座もございます。
 受講申込後に日程の変更や講師代行となる場合がございます。
② 受講料のご返金について
  納入された受講料及び材料費は原則ご返金できません。ただし、転勤、転居、長期入院
によるやむを得ない事情に該当される場合には、開講前に限り、当校規定の手数料
を引いてご返金致します。※開講日以降の返金は致しません。 
講座開始前の受講の取り消しは、受講申し込みをしているスクールでお電話にて承りま
す（営業時間内に限る）。 
開講人数に満たない、または弊社都合により開講中止になった場合は、全額返金致します。 
※尚、受講料振込や送金にかかった手数料の返金は致しかねますことご了承ください。 
③ 授業について
 講座の見学聴講は原則として承っておりません。
 休憩中等、席を離れる場合は、貴重品の管理はご自身でお願いします。
 授業予定時間や教室は、やむを得ず変更となる場合もございます。
 スクール内の設備、備品は大切に扱ってくださいますようお願いいたします。
④ 出席について
 出席時は必ず受付を通り、出欠席の確認を終えてから教室へお入りください。
 資格対応コースの場合、30分以上の遅刻早退は欠席となります。遅刻、早退、欠席
の場合は事前にスクールまでご連絡をお願いします。 
⑤ 資格対応コースの振替について
 資格対応コース（サブスク対象講座除く）に限り、欠席された講座の振替受講を承ります
（原宿表参道校内での実施講座に限る）。 
 欠席される場合は、必ずスクールへご連絡ください。所定の用紙に記入の上、スクール
へ提出をお願いします。 
 お振替は、原則として講座が行われた日から1年以内となります（カリキュラム等が、
開催時期により変更になる場合があります。予めご了承の上お振替ください）。 
期間内に実施される該当講座にお振替下さい。事前にスクールからご連絡致しません。 
お振替を希望される際は、欠席されたスクールへお問合せください。 
（例： 10/10 の講座 ～ 翌年 10/9 まで振替可能となります） 
 原則、お振替は、1コマにつき1回限りとなります。
 申請した振替日に必ず受講してください。
 他コースへの振替の場合、同一コースへの振替は4コマまでとなります。5コマ以上
の振替はコース変更となりますため、受講開始後のコース変更は当校では承りません。
 定員、開講状況等によりご希望のクラスで振替受講が出来ない場合もございます。 
 設定のあるオンライン講座又は対面講座（原宿表参道校開催）へどちらも、お振替が
可能です。 
 トリートメント実技講座の場合は、相モデルで行う為、振替受講をお受け出来ない場合
があります。 
 サブスク対象講座、及びハンドメイドソープ講師養成講座は、カリキュラムの都合上、
振替受講は行っていません。 
⑥ お申し込み後の講座・コース変更について
 お申込後の講座、コース変更は原則承っておりません。
 上記の場合、スクールまでご相談ください。 
⑦ 休学・復学について
 やむを得ない理由により受講が困難となった場合（出産、介護、入院等）は、お申し出
より１年以内であれば、復学することが出来ます。休学・復学をご希望される場合は
必ずスクールへお問合せください。事前の届け出が無い場合は、休学・復学の対象と
なりません。その場合欠席扱いとなりますので、ご注意ください。 
 復学を希望される場合は、事前に必ず休学申請をしたスクールへお知らせください。 
復学は原則として同スクール・同コース（曜日・講師）となり、休学申請を受理された日
から１年以内となります。この期間を過ぎた場合は、復学をお受け出来ない場合がござ
います。また状況により同スクールで開講されない場合もございます。スクールから事前
にご連絡は致しません。ご自身で日程の管理をお願いいたします。 
⑧ 受講にあたっての注意、禁止事項
 講座内で使用する道具、刃物、火気、薬品等の取扱いは慎重にし、事故やケガ等の発生
が無いよう十分注意をお願いします。 
 講座での試飲や試食、作製した実習、化粧品等の使用については、自己責任のもとで
行ってください（特にアレルギー等お持ちの方はご注意ください）。 
 当校の施設・教室内での宗教、政治活動などへの勧誘、無許可での物品販売・宣伝活動、
飲食、喫煙、酩酊、口論、暴力行為、携帯電話等他の人や講師の迷惑になる行為、その他
講座の秩序を乱す行為はおやめください。また、講師や他の受講生に迷惑をかける行為
があった場合は、受講をお断りする場合がございます。 
 お子様が受講生の場合を除き、お子様連れの受講はできません。
 未成年者（20才未満）のご受講には保護者様による受講申込書への同意が必要です。 
 未成年者の当校での受講年齢条件は下記のとおりです。 
〇一般講座・資格講座（危険が伴わない実習含む）：中学生（13歳）以上～受講可能
〇トリートメント実技・苛性ソーダ等（劇物）を使用する講座：高校生（16歳）以上～受講可能 

 ペットやご友人等受講生以外の同伴の受講はできません。
 緊急時以外は受講中の電話の取り次ぎ、呼び出しは致しません。
 貴重品、現金は、手元に置くなどして各自で責任をもって管理してください。ご本人の
不注意による事故、紛失、盗難の責任は負いません。 
 施設内での健康管理には十分ご注意ください。教室等での病気、ケガ等については、
明らかに施設側の過失による場合のほかは、責任を負いかねますのでご了承ください。 
 講座当日の発熱、皮膚トラブル、妊娠中や治療中などの際は、必ずスクールへお申し出
ください。状況により、見学となる場合があります。特にお申し出が無い場合は、自己
責任のもとでの受講となり、受講においてのトラブルについて責任は負いかねますこと
をご承知おきください。 
 講義中は携帯電話の電源をお切りいただくか、マナーモードにしてください。
 教室内では、授業中の録音・録画・写真撮影はお断り致します。
 授業終了時の自己の作品のみの撮影は可能とします。自己の作品以外を撮影する場合、
あらかじめ撮影対象の人物または作品の作成者の許諾を得てください。なお、肖像権、
著作権等、第三者の権利、利益を侵害する行為は一切禁止します。またこれらの行為に
よるトラブルについては責任を負いかねますのでご了承ください。 
 当校講座内でお配りするレジメやレシピ等の著作物を、ホームページ、ブログ、SNS 
等、媒体を問わず、複写•複製（コピー）、第三者に譲渡、貸与もしくは売却すること
は著作権法で禁止されています。 
 受講生が持参された資料、道具類は当校ではお預かりはできません。
 スクールや講師からのレジュメ等の配布物については原則、再配布はしておりません。 
⑨ トリートメント実技受講生対象者への確認事項
 トリートメント関連の講座（全身・部分・リフレクソロジー・フェイシャル）では受講生
同士が、相モデル（２～３人でペア組み）でトリートメント実習を行います。 
トリートメント関連の講座をご受講の場合は下記をご承諾頂いた上、ご受講ください。
※セルフトリートメント講座を除く

◆受講前の確認事項◆
❶ 事前に爪は短くお切り下さい。また、マニキュア、ネイルアート、つけ爪（チップ）、
アクセサリーは全てお取りください。 

❷ フェイシャルトリートメント講座の場合、まつ毛エクステンションが落ちる可能性
がございます。また、アートメイク施術約1週間後までは受講をご遠慮いただく場合が
ございます。アートメイクを行っている場合はスクールへお申し出下さいますよう
お願いいたします。 

❸ 風邪、発熱、皮膚のトラブルなど心身に不調のある場合、妊娠中、医師の治療を受け
ている、医師の指示に基づいて医薬品を使用している場合は、スクールへお申し出
ください。状況により、見学となる場合があります。特にお申し出が無い場合は、
自己責任のもとでの受講となり、受講においてのトラブルについて責任は負いかね
ますことをご承知おきください。 

❹ 特に資格対応コースの受講生は、受講期間中は欠席の無いように自己管理（体調管理）に
留意してください。また、やむを得ず欠席の場合は、必ずスクールまでご連絡を
お願いします。 

◆講座中について◆
❶ トリートメントの技術、行う部位、圧等はその場で講師に直接確認をしてください。 
❷ 授業中に不調を感じた場合は、無理をせず講師にお申し出ください。

◆講座終了後◆
❶ トリートメントの終了後は、体への負担を配慮しましょう。直後にボディートリート
メントの練習や、他のトリートメントを受けることは控えてください。 

❷ また、過度の飲酒や長めの入浴、夜更かし等は避け早めに身体を休めてください。
⑩ 個人情報
 個人情報保護法により、講師や受講生の連絡先はお教えすることは出来ません。
 当校へご提供いただいた個人情報は、当校において事務処理、ご案内、発送業務等に限
ってのみ使用されます。各種調査へ利用や、第三者に提供することは、一切ございません
（ただし、法的義務のため情報の提示が求められた場合は上記の限りではございません）。 
 ご登録いただいた個人情報は個人保護に関する法令、諸規則に基づき管理致します。個人
情報への不正アクセスまたは、紛失、破壊、改ざん、漏洩などのリスクに対して、技術的
に必要な安全対策を継続的に且つ厳重な情報管理・運営に講ずるよう努めております。
 当校が保有する個人情報について開示、訂正、削除がある場合はスクールまでご連絡
ください。ご本人からのお申し出であることが確認できた場合は、すみやかに開示、
訂正、削除致します。個人情報の取扱いについてご意見及びお問合せは、カルチャー
事業本部までご連絡ください。 
⑪ オンライン講座ご受講にあたり
授業中の録音・録画・写真撮影・画像収録（スライド・パワーポイントの撮影を含む）は
お断りいたします。 
ペアで受ける講座等、指定講座以外は、原則お申込受講生のみのご受講となります。 
  事前に「オンラインご受講にあたってのお願い」を必ずご確認ください。
ご受講生のネット環境による通信切断やその他の障害時は、当社は責任を負いかねま
す。 
第三者との講座URLの共有や貸与、SNSを含む他の媒体への転載、また、講座で配布した
教材を受講目的以外で使用することは、著作権の侵害となる為、固くお断りいたします。 
講座のアーカイブ化や配信の技術向上を目的に、講座内容を録画する事がありますので
ご了承ください。 
  「Zoomミーティング」講座では、講師と受講生が双方向で会話が可能ですが、講師、
受講生の皆さんのお名前と映像が画面に映し出されますのでご了承ください。 
「Zoomウェビナー」講座では、受講生の映像は配信されません。お名前については、
チャット機能を使用した時のみ配信されます。質疑応答時などにおいての受講生からの
発言は、主催者がマイクをＯＮにした時に限り可能になりますのでご了承ください。 
  教材の海外への発送は行っておりません。日本国内のご住所をご指定ください。
その他、ご受講講座により内容が異なります。詳しくはスクールまでご確認ください。
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